GUIDA PER LA COMPILAZIONE
DELLA DOMANDA DI
PARTECIPAZIONE AL BANDO

COME COMPILARE LA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE AL BANDO
DESTINATO ALLE IMPRESE DEL DISTRETTO DIFFUSO DEL COMMERCIO
MONTE MUSINE



SITO ISTITUZIONALE DEL COMUNE DI ALMESE

Regione Piemonte ITA

Comune di Almese Seicisu: - o @
portale istituzionale
Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Agricoltura Tempo libero Istruzione Tutti gli argomenti...
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La IX edizione della Fiera Agricola



Entrare nel sito istituzionale del Comune di Almese, scorrere in basso,
dopo la sezione Eventi, Ultime notizie, incontrate il segmento chiamato
«In primo Piano» dove e presente un pulsante chiamato: Sportello
Unico Digitale.
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https://comune.almese.to.it/

SPORTELLO UNICO DIGITALE

La pagina dedicata allo Sportello e suddivisa in aree di riferimento,

oghuna delle quali contiene al suo interno dei pulsanti con i moduli da

9 Accedi all'area personale

pOte r CO m p i I a re . e

i
¢ Sportello Unico Digitale Cra Q
it & Comune di Almese

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Agricaltura Tempo libero Istruzione Tutti gli argomenti...

Sportello Unico Digitale

Un unico sportello per cittadini, professionisti e imprese

Lo Sportello Unico Digitale € uno strumento pensato per rendere pit semplici e veloci le relazioni tra le imprese, i professionisti, i cittadini e la pubblica amministrazione, attraverso la
presentazione telematica delle istanze. Tutti gli utenti hanno ora un unico interlocutore: lo Sportello Unico Digitale del Comune. Un solo punto di accesso per qualsiasi procedimento

amministrativo, dalle istanze legate alle attivita produttive all'edilizia, al territorio, all'ambiente e non solo.

Accesso agli atti / Accesso civico Ambiente @] Anagrafe @
Attivita produttive K’.“ Cimiteriale = Commercio

{o)
9| & tt &



https://sportello.comune.almese.to.it/sportello-unico-digitale/

Selezionare il bottone «Commercio». Si apre |la pagina dello
sportello inerente al commercio, dove e possibile trovare tutta
la documentazione di pertinenza dell’ufficio.

Regione Piemonte @ Accedi all'area personale

u
¢ Sportello Unico Digitale Cerca  Q

Y, Comune di Almese
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Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Agricoltura Tempo libero Istruzione Tutti gli argomenti...

Normativa Assistenza

Home > Sportello Unico Digitale > Commercio

Commercio

Lo Sportello Unico Digitale Commercio é il portale online che consente di richiedere e di ottenere in modo rapido e sicuro tutta la documentazione di pertinenza dell’'ufficio Commercio evitando cosi
di dover andare di persona presso la sede comunale. Lo Sportello mette inoltre a disposizione molte utili informazioni che rendono pit snelle anche quelle procedure che richiedono ancora di

presentarsi presso gli uffici.

‘E’ Domanda di partecipazione a un

= bando




Selezionare |l
bottone utile e dopo

Home > Sportello Unico Digitale > Commercio » Domanda di partecipazioneaunb...

aver letto tutte le Domanda di partecipazione a un bando
i nfo rm a z i O n | I egate Il bando pubblico per la concessione di contributi a sostegno delle imprese esercenti attivita di vendita

diretta al dettaglio nell'ambito del territorio del Distretto.

alla procedura,

trovate una sezione Attivita e modelli

Ch|amata « > Partecipazione al bando delle imprese
» che porta ai O

moduli da compilare.



Home > Sportello Unico Digitale > Commercio > Domanda di partecipazione a un b... > Partecipazione al bando delle impr...

Domanda di partecipazione a un bando

Partecipazione al bando delle imprese

Scegl I e re I I m O d e I I O C h e VO I ete Per richiedere la concessione di un contributo a rimborso parziale delle spese sostenute occorre
R . o - presentare la seguente richiesta corredata dei necessari documenti.
inviare e cliccate su Compila

Modelli principali Compila Visualizza Dettagli

2686 — Domanda di partecipazione al bando destinato alle imprese del @, @
eDistretto diffuso del Commercio Monte Musing”

Selezionare la modalita
di accesso all’area riservata: SPID o CIE ( Carta d’identita elettronica)

Accesso ai servizi

Accedi con SPID Accedi con CNS Accedi con CIE
o Entra con SPID Entra con CNS c,ia Entra con CIE
SPID é il sistema di accesso che consente di utilizzare, con E possibile accedere utilizzando la Carta Nazionale dei Servizi E possibile accedere utilizzando |a Carta di Identita Elettronica (CIE),
un'identita digitale unica, i servizi online della Pubblica (CNS), la Carta Regionale dei Servizi (CRS) e la Tessera Sanitaria documento di identificazione emesso dal Ministero dell’Interno.
Amministrazione. (TS-CNS).

A I Agenzia per
4 g I'ltalia Digitale




Dopo aver fatto I'accesso all’area riservata, scrivere una breve
descrizione dell’istanza e procedere alla compilazione del modulo.

5 Comune di Almese Amministrazione Novita Servizi Vivere il comune Cerca g

1936

&
PRECOMPILAZIONE

Home > Sportello Unico Digitale > La mia Scrivania > Compila Istanza

Domanda di partecipazione al bando destinato alle imprese del "Distretto diffuso del Commercio Monte Musiné"

Comune di riferimento

Comune di Almese v

Breve descrizione dell'lstanza

Attenzione: per motivi di privacy non riportare dati anagrafici, indirizzi.

NOME IMPRESA - Partecipazione a Bando Distretto Commercio

Fascicolo

Se lo si desidera & possibile inserire questa istanza all'interno di un fascicolo: in tal caso, selezionare un fascicolo esistente oppure creare un nuovo fascicolo.

Non inserire in un fascicolo v NUOVO FASCICOLO

Precaricamento dati

Caricamento dati da autenticazione CNS / CRS / TS-CNS o autenticazione SPID v

PROCEDI ALLA COMPILAZIONE



Compilare i «Dati del dichiarante» inserendo le generalita della persona
che ha effettuato I'accesso con Spid o CIE

@ Commercio - Compila Istanza

0 byte
‘UISTRETTU DIFFUSU DEL LUMNMERUIU MUNITE MUSINE’ a

0 Riportare i dati del richiedente, NON quelli dell'incaricato alla presentazione. |
| campi sono dotati di una funzione di completamento automatico che si abilita qualora siano presenti anagrafiche
nella pagina "Il mio profilo’, che si attiva digitando le prime lettere del cognome o della denominazione e
selezionando il cliente/altro profilo giuridico desiderato dalla tendina che compare.

DATI DEL DICHIARANTE

Cognome MNome Codice fiscale

ROSSI MARIO RSSMRASBD20L219F
Luogp di nascita Provincia Stato Data nascita Sesso (M/F)
TORINO 10 TALIA 20/04/1958
Cittadinanza Estremi documento soggiorno Rilasciato da Scadenza
ITALIANA

Residente in Frovincia Stato

ALMESE TO ITALIA

ndirizzo residenza M. civico Cap

VIA AVIGLIANA 1 10040
PEC (Domicilio elettronica) Email (Posta elettronica) Telefono fisso / cellulare
mario.rossi@pec.com mario.rossif@gmail.com 3335703011

n qualita di

Titolare impresa individuale v




Compilare «Dati della ditta/societa/impresa», facendo attenzione a
selezionare il giusto campo «Camera di Commercio» che fa variare la
compilazione del modulo.

@ Commercio - Compila Istanza

I p gant t otat a o -

automatico tramite venifica al Registro Imprese che si abilita inserendone il valore completo. Se il valore & verificato

tutti | campi della ditta/societa vengono compilati automaticamente
DATI DELLA DITTA/SOCIETAZIMPRESA l
COMUNE DI ALMESE Societa semplice - S.s. v
01817670019 01817670019

IR

AL l.‘:‘F.‘?F — TO TALIA
F‘i."\.";;‘. MARTIRI DELLA LIBERTA .‘-3 d 71001‘0
comune.almese.to@cert.legalmail.it comune.almese.to@gmail.con 0119350201

0119350201 333570901 nario.rossi@gmail.com




Nel modulo si trovan

o varie tabelle da compilare, in ogni tabella sara

obbligatorio scegliere almeno uno dei campi proposti

@ Commercio - Compila Istanza

CHIEDE

a concessione di un contributo a rimborso parziale delle spese sostenute e comungue non superiore al 80% con un importo
miassimao di € 10.000,00 delle spese opportunamente documentate per la realizzazione di interventi di cui all'art. 9 del Bando per

attivita esistente o di nuova apertura appartenente alla seguente categoria:

egu

attivita di vendita al dettaglio in sede fissa di generi alimentari e/o non alimentari o mista aventi superficie di vendita non

superiore a ma. 250 (vicinati) di cui al D.Lgs 114/98 ed alla LR. 28/99 non ricompresi all'interna di centri Commerciali
(Codice ATECO )

attivita di somministrazione al pubblico di alimenti e bevande di cui alla LR. 38/2006 (Codice ATECO

)
farmacia, purché 'attivita non sia rivolta, esclusivamente, a prodotti farmaceutici, specialita medicali, dispositivi medici e
presidi medico-chirurgici (Codice ATECO !

rivendita di generi di monopolio di cui alla L 22/12/57 n. 1293 e s.m. e al relativo regolamento di esecuzione, approvato con

D.PR. 14/10/58 n e scommesse (Codice ATECO

1074 e s.m. e/o alle attiv
)

attivita artigiana iscritta nell'albo di cui all'art. 23 della LR, 14/01/2009, n. 1 recante "Testo Unico in materia di artigianato”

dotata di autorizzazione alla vendita al dettaglio (Codice ATECO )

riguardanti le lotterie e

avviata in data {la data deve risultare dalla Segnalazione Certificata di Inizio Attivita-SCIA e comungue
antecedente alla pubblicazione del Bando Regionale D.D. 210/2023 del 19/07/2023) ed ubicata in v
Indirizzo

() |lavviata in data successiva all'approvazione del Bando Regionale D.D. 210/2023 del 19/07/2023 o da avviarsi comungue entro &

non oltre il 30/06/ 2024

ST VNSRRI



Riempire i campi con le informazioni richieste e prima di procedere
nell’'inserimento di eventuali Allegati, SALVARE l'istanza.

\J'

@ nttenzione: |l pulsante di Convalida non esegue il salvataggio dei dati.

SALVA CONVALIDA \0

AN

7 Per completare la presente pratica occorre cliccare sul pulsante "Avanti” e successivamente "Invia pratica”.

SCARICAPDF AVANTI

Per inserire un allegato occorre cliccare sul pulsante «Scegli file» e
selezionare il file corretto. Successivamente «Allega e verifica»

ALLEGATI
Allegat
O | leoo70 - Pro peciale / Del
@ oocumen d t
[ Scegii file | Nessun fil a =
AGGIUNGI RIMUOVI




Dopo aver allegato il file, sulla schermata vicino al pulsante visualizza
dovra comparire un quadratino con una

ALLEGATI

L] | l©0070 - Procura speciale / Delega

O Documento diidentita in corso di validita

.........................................................................................................................................

Bando distretti(1).pdf ELIMINA VERIFICA visuALIzzA (2]}

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

AGGIUNGI RIMUQVI

Dopo aver salvato e inserito tutti gli allegati, 3 allegati sono obbligatori,
procedere con la CONVALIDA.

Se la convalida non va a buon fine, il modulo non potra essere

inviato fino a quando tutti i campi non saranno compilati

CONVALIDA e

correttamente.



Verra segnalato errore e sulla destra del modulo ci sara scritto a cosa e
legato, cosi da poterlo risolvere.

1. Campo obbligatorio. Controllare Sezione principale - Decorrenza
_J |cessazione

2.Campo obbligatorio. Controllare Localizzazione immaobile - Indirizzo -
Toponima
con decorrenza dal 3. Campo obbligatorio. Controllare Localizzazione immobile - Indirizzo -

Mumera Civica

Titolo di occupazione

proprieta o altro diritto reale di godimento

comodatario ad uso gratuito

4]

locatario

altro specificare

Mome proprietano

MARIO ROSSI

Percentuale di possesso |'.a.-[-=

50%

|_| nuova costruzione

locali occupati in precedenza da ANMA ROSSI

ubicazione

Indirizzo [Via, Viale, Piazza, ecc.) M® civico Scala Piana nterno




Dopo aver compilato e inserito in allegato tutto il necessario, ripetere |la
convalida, fino a quando non compare una V verde.

@ Attenzione: il pulsante di Convalida non esegue il salvataggio dei dati. SALVA




Per poter concludere la pratica bisogna generare il pdf, allegarlo e
verificarlo.

@ per completare la presente parte occorre generare il pdf, allegarlo firmato digitalmente e salvare la richiesta.

GENERAPDF | Scegliil file |Nessun file scelto ALLEGA E VERIFICA PDF FIRMATO




E tutto pronto per essere inviato:

esegue il salvataggio dei dati. SALVA

¢ CI icca re S u AVA NTI ; e sul pulsante "Avanti" e successivamente "Invia pratica”. /

SCARICA PDF

AVANTI

* Cliccare su AVANTI ALLA PAGINE DI INVIO;

* Al fondo della pagina di riepilogo,

sulla destra, cliccare su

* Cliccare su SI.

Istanza completata!

Avanti alla pagina di invio

Attenzione!

Procedere con l'invio dell'istanza?

- R




Alla comparsa di questa notifica, la procedura e completa e l'istanza
e stata inviata correttamente agli uffici competenti.

Invio istanza predisposto con

SUcCcesso.

L'invio della PEC contenente I'istanza potrebbe richiedere anche
alcuni minuti.

Cliccando OK verrai reindirizzato alla sezione Istanze in
compilazione.

Una volta inviata, la pratica sara visibile nella sezione Istanze
Presentate.




Nel caso in cui il dichiarante non sia il proprietario, si dovra compilare
una procura speciale/delega affinché I'istanza sia convalidata.

Nel video viene mostrato come arrivare alla compilazione della delega.

-
n ¢ Comune di Almese Amministrazione  Novitd  Servizi  Vivere il comune Cerca Q &
I
@ O
STANZA ALLEGAT
+

Home > Sportello Unico Digitale » La mia Scrivania > Scrivania-digitale

@ Commercio - Compila Istanza

RSSMRA98D20L219F-26022024-1551 26/02/2024 16:00:23 6 Kbytes

‘ %

0 L'immagine @ in corrispondenza di un allegato indica che lo stesso @ un sottomodello che deve essere compilato
esclusivamente dalla sezione Gestione istanza, raggiungibile mediante I'icona 3] presente nel menu in alto.

ALLEGATI

O ©0070 - Procura speciale / Delega

© Documento di identita in corso di validita

[ Scegliilfile | Nessun file scelta [ |

AGGIUNGI RIMUOVI

© Preventivi delle attivita da realizzare

Scegli il file | Nessun file scelto D




LA MIA SCRIVANIA

'accesso all’area riservata con SPID o CIE, permette di vedere |la propria
scrivania digitale, nella quale si possono trovare le informazioni utili
legate alle azioni che si sono compiute online.

Per visionare le istanze salvate, in compilazione e quelle inviate
correttamente, selezionare «Le mie pratichew.

Home » Sportello Unico Digitale > La mia Scrivania

La mia Scrivania -

S B B DO«

Il mio Profilo Appuntamenti Nuova Pratica Le mie Pratiche Condivisione Pratiche

< SO R

Gestione Fascicoli Contatti Pagamenti Richiedi Assistenza Torna allo Sportello




RICHIESTA INFORMAZIONI

In caso di difficolta o dubbi contattare il Facilitatore Digitale:
Email: digitale@comune.almese.to.it
Telefono: 011 9350201 —interno 1 -1



mailto:digitale@comune.almese.to.it
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