COMUNE DI ALMESE MANUALE DI GESTIONE
Allegato 10
REPERTORI GENERALI
TITOLO | = AMMINISTRAZIONE GENERALE
Classe Tipologie documentarie
6 | Archivio generale Ordinanze del Sindaco (serie con repertorio)

Decreti del Sindaco (serie con repertorio)

Ordinanze dei dirigenti

Determinazioni dei dirigenti

Deliberazioni del Consiglio comunale

Deliberazioni della Giunta comunale

Verbali delle adunanze del Consiglio comunale

Verbali delle adunanze della Giunta comunale

Verbali degli altri organi collegiali del Comune

Contratti e convenzioni

Atti rogati dal segretario comunale (contratti e atti unilaterali in
forma pubblica amministrativa)

Registro di protocollo

Repertorio dei fascicoli

Registro dell’Albo pretorio

Registro delle notifiche

17 | Associazionismo e partecipazione Albo dell’associazionismo: elenco delle associazioni accreditate
TITOLO Il — RISORSE UMANE
Classe Tipologie documentarie
8 | Tutela della salute e sicurezza sul luogo di lavoro | Registro infortuni
Verbali dei rappresentanti dei lavoratori per la sicurezza
15 | Collaboratori esterni Elenco degli incarichi conferiti
TITOLO IV — RISORSE FINANZIARIE E PATRIMONIALI
Classe Tipologie documentarie
3 | Gestione delle entrate: accertamento, riscossione, | Fatture emesse
versamento
Reversali
4 | Gestione della spesa: impegno, liquidazione, Atti di liquidazione
ordinazione e pagamento
Mandati
8 | Beni immobili Concessioni di occupazione di spazi e aree pubbliche
Concessioni di beni del demanio statale
Concessioni cimiteriali
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TITOLO VI - PIANIFICAZIONE E GESTIONE DEL TERRITORIO

Classe Tipologie documentarie

3 | Edilizia privata Concessioni edilizie

TITOLO VIII = ATTIVITA ECONOMICHE

Classe Tipologie documentarie
2 | Artigianato Autorizzazioni artigiane
4 | Commercio Autorizzazioni commerciali
6 | Esercizi turistici e strutture ricettive Autorizzazioni turistiche

TITOLO IX— POLIZIA LOCALE E SICUREZZA PUBBLICA

Classe Tipologie documentarie

2 | Polizia stradale Verbali di accertamento di violazioni al Codice della strada

Verbali di rilevazione incidenti

4 | Sicurezza e ordine pubblico Autorizzazioni di pubblica sicurezza

Verbali degli accertamenti nei diversi settori (edilizio, sanitario,
commerciale, etc.)

TITOLO X — TUTELA DELLA SALUTE

Classe Tipologie documentarie

1 | Salute e igiene pubblica Autorizzazioni sanitarie

Concessioni di agibilita

TITOLO XI — SERVIZI DEMOGRAFICI

Classe Tipologie documentarie

1 | Stato civile Registro dei nati

Registro dei morti

Registro dei matrimoni

Registro di cittadinanza

2 | Anagrafe e certificazioni Registro della popolazione

Registro dell’Anagrafe degli italiani residenti all’estero

4 | Polizia mortuaria e cimiteri Registri di seppellimento

Registri di tumulazione

Registri di esumazione

Registri di estumulazione

Registri di cremazione

Registri della distribuzione topografica delle tombe con annesse
schede onomastiche
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TITOLO XIl — ELEZIONI E INIZIATIVE POPOLARI

Classe Tipologie documentarie

2 | Liste elettorali Verbali della commissione elettorale

Verbali del responsabile dell’ufficio elettorale

Verbali della sottocommissione elettorale circondariale




